
Форма СМК.Ф.26-42 Редакция 1 от 02.10.2025 

Перечень целей обработки персональных данных и состава обрабатываемых персональных данных в ООО «Ультрамар» 

№ 

п/п 
Цели обработки ПДн Категория субъектов ПДн Состав обрабатываемых ПДн Категория ПДн 

1.  Исполнения обязательств, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации: 

1.1.  ведение унифицированных 

форм первичной учетной 

документации по учету труда 

и его оплаты, предоставление 

налоговой отчетности, 

отчетности о начисленных 

страховых взносах, 

перечисление налогов в 

бюджетную систему РФ, 
предоставление информации 

по запросам уполномоченных 

государственных органов 

работники  фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения; 

 место рождения;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 СНИЛС;  

 ИНН;  

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 данные документа, удостоверяющего личность за пределами 

Российской Федерации;  

 реквизиты банковской карты;  

 номер расчетного счета;  

 сведения об образовании; 

 сведения о трудовой деятельности (данные трудовой книжки, 

данные трудового договора, трудовой стаж, дата приема на работу, 
условия трудоустройства, должность, подразделение, адрес места 

работы, основания и дата прекращения трудового договора);  

 сведения о дополнительном образовании; 

 сведения о прохождение обучения (профессионального обучения, 

переподготовки, курсов и др.);  

 сведения о заработной плате (сведения об окладе);  

 сведения о социальных льготах;  

 сведения о начисленных, удержанных средствах (о начислении 

заработной платы, премий, о надбавках, начислениях, о сумме 

отпускных, о размере компенсационных выплат, пособий по 

временной нетрудоспособности, выплат при увольнении);  

 сведения об отчислениях и взносах (об отчислениях в Социальный 

Фонд России, Федеральную налоговую службу);  

 сведения о семейном положении (состояние в браке, сведения о 

ближайших родственниках, детях, состав семьи);  

 данные об инвалидности;  

 данные о беременности;  

 страховой стаж;  

Иные ПДн 
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п/п 
Цели обработки ПДн Категория субъектов ПДн Состав обрабатываемых ПДн Категория ПДн 

 сведения об отпусках, командировках, временной 

нетрудоспособности, о смене анкетных данных, увольнении и иная 

служебная информация, связанная с работником;  

 дополнительная информация, содержащаяся в документах, 

подтверждающих расходы в командировках. 

1.2.  ведение кадрового 

делопроизводства – прием 

работников, оформление и 
организация командировок, 

оформление отпусков, 

листков нетрудоспособности, 

изменение анкетных данных 

работников, перевод 

работников на другую 

должность, выдача справок и 

выписок, увольнение 

работников 

работники   фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 СНИЛС;  

 ИНН;  

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 данные водительского удостоверения;  

 данные документа, удостоверяющего личность за пределами 

Российской Федерации;  

 реквизиты банковской карты;  

 номер расчетного счета;  

 сведения об образовании; 

 данные миграционной карты;  

 данные документа, подтверждающего право иностранного 

гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) 

в Российской Федерации;  

 данные визы;  

 сведения о трудовой деятельности (данные трудовой книжки, 
данные трудового договора, трудовой стаж, дата приема на работу, 

условия трудоустройства, должность, подразделение, адрес места 

работы, основания и дата прекращения трудового договора);  

 сведения о работе по совместительству, работе на госслужбе, 

занятием предпринимательской деятельностью, участии в 

коммерческих структурах;  

 сведения о дополнительном образовании;  

 сведения о дополнительных навыках;  

 сведения о родном языке; 

 сведения о владении иностранными языками;  

 сведения об интересах и увлечениях;  

Иные ПДн 
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 сведения о прохождении обучения (профессионального обучения, 

инструктажей, курсов и др.);  

 сведения о заработной плате (сведения об окладе);  

 сведения о социальных льготах; 

 сведения о начисленных, удержанных средствах (о начислении 

заработной платы, премий, о надбавках, начислениях, о сумме 

отпускных, о размере компенсационных выплат, пособий по 

временной нетрудоспособности, выплат при увольнении);  

 сведения об отчислениях и взносах (об отчислениях в Социальный 

Фонд России, Федеральную налоговую службу);  

 сведения о семейном положении (состояние в браке, сведения о 

ближайших родственниках, детях, состав семьи);  

 данные об инвалидности;  

 данные о беременности;  

 страховой стаж;  

 сведения об отпусках, командировках, временной 

нетрудоспособности, о смене анкетных данных, увольнении и иная 

служебная информация, связанная с работником;  

 дополнительная информация, содержащаяся в документах, 

подтверждающих расходы в командировках;  

 данные водительского удостоверения. 

1.3.  заключение, сопровождение, 

изменение, расторжение 

трудовых договоров, которые 

являются основанием для 

возникновения или 
прекращения трудовых 

отношений между 

работником и ООО 

«Ультрамар» 

работники  фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 семейное положение;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 СНИЛС; 

 ИНН;  

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 данные документа, удостоверяющего личность за пределами 

Российской Федерации;  

 реквизиты банковской карты;  

 номер расчетного счета;  

 сведения об образовании; 

Иные ПДн 
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 сведения о трудовой деятельности (данные трудовой книжки, 

данные трудового договора, трудовой стаж, дата приема на работу, 

условия трудоустройства, должность, подразделение, адрес места 
работы, основания и дата прекращения трудового договора);  

 сведения о дополнительном образовании; сведения о 

дополнительных навыках;  

 сведения о владении иностранными языками;  

 сведения об интересах и увлечениях.  

1.4.  расчет и выплаты или 

удержания денежных средств 

работникам – заработной 

платы, премий, надбавок, 

компенсаций, пособий 

работники   фамилия, имя, отчество;  

 реквизиты банковской карты;  

 номер расчетного счета;  

 должность; 

 место работы;  

 сведения о заработной плате (сведения об окладе);  

 сведения о социальных льготах;  

 сведения о начисленных, удержанных средствах (о начислении 

заработной платы, премий, о надбавках, начислениях, о сумме 

отпускных, о размере компенсационных выплат, пособий по 

временной нетрудоспособности, выплат при увольнении); 

 сведения об отчислениях и взносах (об отчислениях в Социальный 

Фонд России, Федеральную налоговую службу);  

 данные об инвалидности;  

 данные о беременности;  

 страховой стаж;  

 сведения об отпусках, командировках, временной 
нетрудоспособности, о смене анкетных данных, увольнении и иная 

служебная информация, связанная с работником;  

 дополнительная информация, содержащаяся в документах, 

подтверждающих расходы в командировках. 

Иные ПДн 

1.5.  предоставления налоговой 

отчетности, отчетности о 

начисленных страховых 

взносах, перечисления 

налогов в бюджетную 

систему РФ, предоставления 

информации по запросам 

уполномоченных 

государственных органов 

 

исполнители по договорам 

гражданско-правового характера 
 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 СНИЛС;  

 ИНН;  

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

Иные ПДн 
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 реквизиты банковской карты; 

 сведения о гражданско-правовом договоре;  

 сведения о вознаграждении;  

 сведения об отчислениях и взносах (об отчислениях в Социальный 

Фонд России, Федеральную налоговую службу) 

1.6.  обеспечения транспортной 

безопасности, 

антитеррористической 

защищенности объектов 

транспортной 

инфраструктуры, 

согласования заявок на 

пропуск государственными 

контролирующими органами 

 

 работники;  

 контрагенты;  

 представители контрагентов;  

 лицам, следующим или 

находящимся на Терминале;  

 работники аффилированных 

организаций  

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 должность; 

 место работы; 

 изображение папиллярных узоров пальцев рук. 

Иные ПДн, 

биометрические 

ПДн 

1.7.  оформление, хранение 

учредительных документов 

организации; ведение списка 

участников, организация 

заседаний Общего собрания 

участников и Совета 

директоров; систематизация и 

хранение протоколов 

заседаний 

 участники ООО «Ультрамар» 

(если участник является 

юридическим лицом, 

раскрываются данные о лице, 

имеющем право действовать 

без доверенности в интересах 

этого юридического лица);  

 супруги участников ООО 

«Ультрамар»;  

 члены Совета директоров;  

 единоличный исполнительный 

орган;  

 физические лица, имеющие 

соответствующие права по 

доверенности 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 ИНН; 

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 должность; 

 место работы;  

 сведения о семейном положении (состояние в браке) 

Иные ПДн 

1.8.  формирование налогового 

вычета на ребенка 
 работники;  

 родственники работников 

 фамилия, имя, отчество;  

 данные документа, удостоверяющего личность; 

 свидетельства о рождении или усыновлении детей;  

 сведения, подтверждающие наличие официального брака между 

родителями;  

 справка об инвалидности (если ребенку установлена 

инвалидность);  

 справка из учебного заведения (если ребенок старше 18 лет и 

обучается очно);  

Иные ПДн 
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 подтверждение совместного проживания и расходов на содержание 

ребенка (для граждан, которые не указаны в свидетельстве о 

рождении ребенка в качестве его родителей);  

 свидетельство о смерти второго родителя. 

1.9.  проведения обязательных 

предварительных (при 

поступлении на работу) и 

периодических, углубленных 

(в течении трудовой 

деятельности) медицинских 

осмотров и обязательного 

психиатрического 

освидетельствования 

работников 

работники   фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 пол;  

 адрес регистрации;  

 профессия;  

 должность; 

 место работы; 

 сведения о результатах прохождения медицинских осмотров (при 

приеме на работу, предрейсовых, периодических);  

 номер ОМС, 

 номер ДМС 

Иные ПДн, 

специальные 

ПДн 

1.10.  занесении информации 

обученных лиц на портал 

Минтруда 

работники  фамилия, имя, отчество;  

 СНИЛС;  

 должность 

Иные ПДн 

1.11.  проведение вводных 

инструктажей по охране 

труда, пожарной 

безопасности ГО и ЧС 

 работники;  

 контрагенты;  

 представители контрагентов; 

Работники аффилированных 

организаций 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 должность 

Иные ПДн 

1.12.  организация проведения 

предрейсовых 

(предсменных), текущих и 

послерейсовых (после 

сменных) медицинских 
осмотров 

 работники;  

 работники контрагентов 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 номер телефона;  

 СНИЛС;  

 данные водительского удостоверения;  

 должность; 

 место работы;  

 сведения о результатах прохождения медицинских осмотров 

(предрейсовых (артериальное давление; пульс; температура 

поверхности тела; показатели алкогольного и (или) наркотического, 

и (или) токсического опьянения и (или) отравления));  

 табельный номер; 

 сведения о состоянии здоровья 

Иные ПДн; 

специальные 

ПДн 

1.13.  осуществление воинского 

учета 
 работники;  

 родственники работников 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 семейное положение;  

Иные ПДн 
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 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 СНИЛС;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 данные водительского удостоверения;  

 должность;  

 отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;  

 сведения об образовании; 

 место работы;  

 состав семьи;  

 данные документа воинского учета;  

 сведения о владении иностранными языками. 

1.14.  расследование несчастных 
случаев 

 работники; 

 работники контрагентов; 

 представители контрагентов; 

 посетители 

 фамилия, имя, отчество; 

 дата рождения; 

 пол; 

 место работы; 

 должность;  

 стаж работы (общий и по данной профессии); 

 адрес места жительства,  

 контактный телефон, 

 характер полученных повреждений здоровья (диагноз, вид травмы); 

 степень тяжести повреждения здоровья; 

 медицинские заключения о состоянии здоровья; 

 сведения о прохождении медицинских осмотров (предварительных 

и периодических); 

 сведения о наличии алкогольного, наркотического или иного 

опьянения (если применимо и зафиксировано медицинским 

заключением). 

Иные ПДн, 
специальные 

ПДн 

2.  подбор персонала 

(соискателей) на вакантные 

должности ООО «Ультрамар» 

 соискатели   фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 пол; 

 место рождения;  

 семейное положение;  

 адрес электронной почты;  

 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 гражданство;  

Иные ПДн 
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 данные документа, удостоверяющего личность (серия и номер 

паспорта);  

 сведения о трудовой деятельности за последние 5 лет 
(наименование организации, должность, период работы);  

 образование (наименование учебного заведения, годы обучения, 

специальность, уровень образования);  

 сведения об отношении к госслужбе (данные предоставляются в 

формате: да/нет);  

 сведения о работаете по совместительству, предпринимательской 

деятельности, участии ли в коммерческих структурах (данные 

предоставляются в формате: да/нет); 

 сведения о наличии погашенной или не погашенной судимости 

(данные предоставляются в формате: да/нет); 

 сведения о привлечении к административной ответственности 
(данные предоставляются в формате: да/нет); 

 сведения о наличии подтвержденной инвалидности (данные 

предоставляются в формате: да/нет); 

 сведения об средствах индивидуальной защиты (рост, обхват 

головы) и размере (размер одежды, размер обуви, перчаток).  

3.  ведение базы кандидатов для 

трудоустройства на 

вакантные должности в ООО 

«Ультрамар» 

соискатели   фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 семейное положение;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 номер телефона;  

 гражданство;  

 профессия;  

 сведения о трудовой деятельности (в том числе данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации);  

 сведения об образовании;  

 сведения о дополнительном образовании;  

 сведения о владении иностранными языками; 

 стаж работы. 

Иные ПДн 

4.  предоставление 

корпоративных льгот и 

привилегий, в частности 
оформление полисов 

добровольного медицинского 

страхования, организация 

работники   фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 адрес места жительства;  

 должность; 

Иные ПДн 



Форма СМК.Ф.26-42 Редакция 1 от 02.10.2025 

№ 

п/п 
Цели обработки ПДн Категория субъектов ПДн Состав обрабатываемых ПДн Категория ПДн 

возможности посещения 

спортивных учреждений и 

участия в спортивных 
мероприятиях 

 дата прикрепления к страховой программе  

5.  оценка компетенций, 

организация обучения и 

содействие в повышении 

квалификации 

работники  фамилия, имя, отчество;  

 адрес электронной почты;  

 адрес места жительства;  

 номер телефона;  

 должность;  

 сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета);  

 сведения об образовании;  

 место работы;  

 сведения о дополнительном образовании;  

 сведения о прохождении обучения (профессионального обучения, 

переподготовки, курсов) 

Иные ПДн 

6.  заключение, изменение, 

расторжение договоров, 

которые являются 

основанием для 

возникновения, изменения 

или прекращения отношений 

между контрагентом и ООО 

«Ультрамар» 

 контрагенты; 

 представители контрагентов;  

 исполнители по договорам 

гражданско-правового 

характера; 

 сотрудники контрагентов; 

 индивидуальные 

предприниматели;  

 самозанятые 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 СНИЛС;  

 ИНН;  

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 реквизиты банковской карты; 

 сведения о гражданско-правовом договоре 

Иные ПДн 

7.  расчет и начисление 

вознаграждений, оплата 

работ и услуг исполнителям 

по договорам гражданско-

правового характера 

исполнители по договорам 

гражданско-правового характера с 

ООО «Ультрамар» 

 фамилия, имя, отчество;  

 СНИЛС;  

 ИНН;  

 номер расчетного счета; 

 сведения о гражданско-правовом договоре;  

 сведения о вознаграждении;  

 сведения об отчислениях и взносах (об отчислениях в Социальный 

Фонд России, Федеральную налоговую службу).  

Иные ПДн 
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8.  обеспечение пропускного 

режима на территорию ООО 

«Ультрамар» 

 работники;  

 контрагенты;  

 представители контрагентов;  

 лица, следующим или 

находящимся на Терминале 

ООО «Ультрамар»;  

 работники аффилированных 

организаций. 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 адрес места жительства;  

 адрес регистрации;  

 номер телефона;  

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 должность. 

Иные ПДн 

9.  взаимодействия с 

контактными лицами в 

процессе заключения, 

сопровождения, изменения, 

расторжения договоров с 

контрагентами, клиентами 

 контактные лица контрагентов,  

 клиентов ООО «Ультрамар» 

 фамилия, имя, отчество;  

 адрес электронной почты;  

 номер телефона;  

 должность;  

 место работы 

Иные ПДн 

10.  наделения необходимыми 
полномочиями лиц, 

действующих от имени ООО 

«Ультрамар» (в частности, 

оформления доверенностей, в 

том числе машиночитаемых 

доверенностей, для таких 

лиц) 

 

 работники;  

 представителям контрагента, 

действующим по доверенности 

в интересах ООО «Ультрамар» 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 пол;  

 адрес регистрации;  

 СНИЛС;  

 ИНН;  

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность 

Иные ПДн 

11.  формирование запросов на 

изготовление сертификатов 

электронных подписей и 
передача документов в 

удостоверяющий центр 

 работники;  

 работники аффилированных 

организаций 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 номер телефона;  

 СНИЛС;  

 ИНН;  

 данные документа, удостоверяющего личность 

Иные ПДн 

12.  прием и обработка запросов и 

обращений, направленных 

через формы на официальном 

сайте, по электронной почте, 

по почте 

 посетители сайта ultramar.ru, 

оставившие заявку для 

обратной связи с ними;  

 физические лица направившие 

обращение по электронной 

почте организации или по 
почте на адрес организации 

 фамилия, имя, отчество;  

 адрес электронной почты;  

 номер телефона; 

 почтовый адрес отправителя  

Иные ПДн 
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13.  поздравления 

несовершеннолетних детей с 

праздниками, участие в 
экскурсиях, мероприятиях 

 работники;  

 несовершеннолетние дети 

работников ООО «Ультрамар»; 

 несовершеннолетние дети 

работников аффилированных 

организаций;  

 работники аффилированных 

организаций 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 пол; 

 фамилия, имя, отчество родителя;  

 место работы родителя;  

 должность родителя;  

 степень родства 

Иные ПДн 

14.  формирование справочных 

материалов для внутреннего 

информационного 

обеспечения 

 работники; 

 работники аффилированных 

организаций 

 фамилия, имя, отчество;  

 адрес электронной почты;  

 номер телефона;  

 должность; 

 место работы 

Иные ПДн 

15.  корпоративное поздравление 

с днем рождения 
 работники; 

 работники аффилированных 
организаций 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 должность; 

 место работы;  

 стаж работы в компании 

Иные ПДн 

16.  формирование визитных 

карточек на работников  

работники  фамилия, имя, отчество;  

 адрес электронной почты;  

 номер телефона;  

 должность; 

 место работы 

Иные ПДн 

17.  направление работников в 

командировки (приобретение 

авиа и железнодорожных 

билетов, заказ гостиниц) 

 работники; 

 работники аффилированных 

организаций 

 фамилия, имя, отчество;  

 дата рождения;  

 пол;  

 адрес электронной почты;  

 номер телефона; 

 гражданство;  

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 данные документа, удостоверяющего личность за пределами 

Российской Федерации 

Иные ПДн 

18.  организация 

видеонаблюдения в ООО 

«Ультрамар» 

 работники; 

 контрагенты; 

 работники контрагентов; 

 представители контрагентов; 

 посетители ООО «Ультрамар» 

 видеоизображение физического лица (кадры, на которых видно 

человека); 

 внешние признаки (силуэт, одежда, прическа, походка); 

 метаданные о местоположении и времени: точное время, дата и 

место (зона наблюдения), где находился субъект ПДн 

Иные ПДн 

19.  учет рабочего времени и 

контроль трудовой 

дисциплины 

 работники  фамилия, имя, отчество;  

 табельный номер;  

Иные ПДн 
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 должность; 

 структурное подразделение. 

20.  исполнение обязательств по 

договорам, внутренний аудит 
качества услуг и фиксация 

юридически значимой 

информации (аудио и видео 

фиксация) 

 работники; 

 контрагенты; 

 работники контрагентов; 

 представители контрагентов. 

 

 аудиозаписи рабочих переговоров (если это предусмотрено 

внутренней политикой и с согласия работника),  

 видеоизображение (видеонаблюдение в рабочих помещениях, 

записи видеовстреч). 

Иные ПДн 

21.  обеспечение работника 

мобильной связью для 

выполнения трудовых 

обязанностей 

работники  фамилия, имя, отчество; 

 дата рождения; 

 данные документа, удостоверяющего личность; 

 абонентский номер (номер сим-карты), закрепленный за 

работником 

Иные ПДн 

 

 


